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Im Tennisverband Rheinhessen e. V. ist zum 01.09.2023 die Stelle des/der 

  

Geschäftsstellenleiter/-in (m/w/d) 

 
  
für die Leitung der Geschäftsstelle des Bezirksverbandes (in Vollzeit) mit Fixgehalt zu 
besetzen. 
  
Aufgabengebiet: 
 

Leitung der Geschäftsstelle des Tennisverbandes Rheinhessen e.V. 
 

• Organisation und Durchführung allgemeiner Verwaltungsabläufe sowie die 

zeitnahe Erledigung der laufenden Verbandsgeschäfte 

• Administrative Unterstützung des Präsidiums 

• Vor- und Nachbereitung der Präsidiums- und den satzungsgemäßen 

Kommissionssitzungen, sowie Koordinierung und Umsetzung der Beschlüsse 

• Vor- und Nachbereitung der Sportwettbewerbsangebote des Tennisverbandes 

• Budgetverwaltung gem. Haushaltsplan 

• Erstellen der Buchführung und der Rechnungsabschlüsse 

• Beratung der Mitgliedsvereinen in grundsätzlichen Angelegenheiten 

• Akquisition von Partnern und Förderern  

• Kontaktpflege mit Sport- und Fachverbänden sowie mit weiteren öffentlichen 

Stellen 

• Übernahme von redaktionellen Aufgaben in der öffentlichen Darstellung des 

Tennisverbandes 
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Anforderungen: 

 

• abgeschlossenes Studium mit betriebswirtschaftlichem Hintergrund, 

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare langjährige 

Berufserfahrung im Tennissport 

• umfangreiche Kenntnisse in den Bereichen Sportverwaltung, Vereinsrecht, 

Finanzen, Steuern und Marketing 

• selbstständige und analytische Arbeitsweise 

• soziale Kompetenz und Teamfähigkeit 

• Loyalität, Durchsetzungsvermögen und Konfliktfähigkeit 

• sehr hohe Einsatzbereitschaft und zeitliche Flexibilität 

• sicherer Umgang mit moderner Bürokommunikationstechnik 

• sehr gute Kommunikationsfähigkeit 

 

Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung für die 

Geschäftsstellentätigkeit erbitten wir bis zum 26.06.2023 z.Hd. der Geschäftsstelle TV 

Rheinhessen, St. Floriansweg 3, 55599 Gau-Bickelheim oder per E-Mail an 

info@tvrheinhessen.de. 

 

  

Nach Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens werden die Bewerbungsunterlagen 

nicht berücksichtigter Bewerber/innen ordnungsgemäß vernichtet. Bei gewünschter 

Rücksendung der Unterlagen bitten wir um Beilage eines frankierten Rückumschlages. 

 


